CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUCAO N° 09/2024.

Dispde sobre rotinas internas da Camara Municipal de Navirai
para possibilitar o envio tempestivo de informagdes sobre as
contas publicas ao Sistema de Fiscalizacdo Integrada de
Gestdo (E-SFINGE), do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso do Sul (TCE-MS).

A MESA DIRETORA da Céamara Municipal de Navirali,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicGes
legais...

FAZ SABER que a Cémara Municipal, Reunida
Ordinariamente no dia 13 de novembro de 2024, aprovou o
Projeto de Resolucdo n° 08, de 14 de outubro de 2024, de
autoria do Poder Legislativo Municipal, e eu, Ederson Dutra,
Presidente, promulgo a seguinte Resolucéo:

CAPITULO | _
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta resolugdo regulamenta as rotinas internas da Camara
Municipal de Navirai para possibilitar o envio tempestivo de informacg6es sobre as
contas publicas ao Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo (E-SFINGE), do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul (TCE/MS).

Paragrafo Unico. O Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo (E-
SFINGE) e um conjunto de aplicativos integrados relacionados a atividade-fim do
TCE/MS que recebe as informacdes enviadas pelos agentes publicos e consolida os
dados de gestéo.

CAPITULO 1l
DAS ROTINAS INTERNAS

Art. 2° As rotinas internas regulamentadas por esta resolucéo séo as que
impactam orgamentariamente, patrimonialmente e financeiramente nas contas
publicas da Camara Municipal de Navirai, sendo elas:
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| - concessdo de Diérias;

Il - verba Indenizatdria decorrente do exercicio do mandato de vereador;
Il - ressarcimento de Despesas com locomocéao para viagens;

IV - procedimentos para contratacdo de Servicos e Aquisi¢édo de bens;
V - execugdo de Contratos administrativos/instrumentos equivalentes; e
VI - folha de pagamento.

Secéo |

Da concessdo de diarias, da verba indenizatéria e do ressarcimento
de despesas com locomocao

Art. 3° O requerimento de diaria deve ser solicitado no prazo minimo de
5 (cinco) dias Uteis antes da viagem para que a Controladoria Interna e o Presidente
possam analisa-lo.

Art. 4° O requerimento de verba indenizatéria e o relatorio de viagem
que apresente solicitacdo de ressarcimento de despesas com locomogdo serdo
analisados pela Controladoria Interna e pelo Presidente no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

Art. 5° Ocorrendo o deferimento das solicitacGes dispostas nos artigos 3°
e 4° desta Resolucdo, estas devem ser datadas e assinadas pelo Presidente no
respectivo requerimento/relatério de viagem.

8§ 1° A data de deferimento no requerimento/relatério de viagem
corresponde a data do empenho da despesa.

8 2° Os requerimentos/relatérios de viagem devem ser encaminhados ao
Departamento Contabil, obrigatoriamente, na data de seu deferimento e até as 10 (dez)
horas da manh@, para que haja tempo habil para o registro do respectivo empenho e 0 seu
envio ao E-SFINGE, sendo que ambos devem ocorrer no mesmo dia do deferimento.

Art. 6° Os requerimentos/relatorios de viagem somente serdo
encaminhados ao Departamento Financeiro para pagamento apés efetuados todos o0s
registros contabeis pertinentes.

Secao Il
Dos Procedimentos para Contratacdo de Servigos e Aquisicao de
Bens
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Art. 7° As solicitagbes de reservas Orcamentarias para contratacdo de
servicos e aquisicdo de bens devem ser encaminhadas ao Departamento Contébil,
obrigatoriamente, na data de sua emissao e até as 10 (dez) horas da manhd, para que
haja tempo habil para o seu registro contabil e envio ao E-SFINGE, sendo que ambos
devem ocorrer no mesmo dia da emissao.

Art. 8° Os contratos e aditivos administrativos com fornecedores de bens
e prestadores de servigos que incorrerem em empenho de despesa devem ser
remetidos ao E-SFINGE na data em que forem firmados/assinados.

8 1° A publicacdo do contrato/aditivo deve ocorrer, obrigatoriamente, no
dia util posterior ao de sua firmacao/assinatura.

8 2° A solicitacdo de empenho deve ser encaminhada ao Departamento
Contébil, obrigatoriamente, no dia util posterior a firmacdo/assinatura do
contrato/aditivo e até as 10 (dez) horas da manha, para que haja tempo habil para o
registro do respectivo empenho e o seu envio ao E-SFINGE, sendo que ambos devem
ocorrer no mesmo dia.

8 3° Os contratos e aditivos que ndo demandarem empenho de despesa
devem ser enviados na data de sua publicagéo.

Secéao 111
Da Execucao de Contratos Administrativos e de Instrumentos
Equivalentes

Art. 9° As notas fiscais, guias, boletos e faturas de bens e servigos devem
ser encaminhados para o departamento contabil, obrigatoriamente, na data de sua
liquidacdo e até as 10 horas da manha, para que haja tempo habil para o seu registro
contabil e envio ao E-SFINGE, sendo que ambos devem ocorrer no mesmo dia.

Art. 10. Considera-se como data de liquidacdo, o dia em que ocorrer 0
atesto no verso do documento pelo:

| - Fiscal/Gestor do Contrato, quando oriundos de contratos administrativos;

Il - servidor responsavel pela conferéncia, nos casos em que a contratacédo
ou aquisicdo ndo demandaram a formalizacdo de contrato administrativo, mas apenas de
instrumento de acordo equivalente, tais como Carta-contrato, Nota de empenho,
Autorizacdo de compra, Ordem de execucdo de servigo e Ordem de fornecimento de
bens.
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Art. 11. Os documentos dispostos no artigo 9° somente serdo encaminhados
ao Departamento Financeiro para pagamento apos efetuados todos os registros contabeis
pertinentes.

Secao IV
Da Folha de Pagamento

Art. 12, Apds encerrados o0s lancamentos de proventos e
descontos/retencdes na folha salarial pelo setor responsavel, devem ser encaminhados ao
departamento contabil os relatérios correspondentes para que se proceda ao langcamento
contabil de liquidacédo da folha.

Paragrafo Gnico. Efetuados os registros contabeis pertinentes, a Folha
Salarial serd encaminhada ao Departamento Financeiro para pagamento.

Art. 13. Realizado o pagamento da folha salarial, o setor responsavel
emitira os relatorios de descontos/retencdes em folha com seus respectivos credores e
encaminharé ao departamento contabil para os registros contabeis necessarios.

§ 1° Efetuados os lancamentos contabeis pertinentes, as informacGes e
credores dos valores descontados/retidos em folha serdo encaminhados ao departamento
financeiro para pagamento.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Esta resolucdo entra em vigor no primeiro dia Gtil do més seguinte

ao de sua publicacao.

EDIFICIO DA CAMARA MUNICIPAL DE NAVIRAI, Estado de Mato
Grosso do Sul, aos treze dias do més de novembro de 2024.

EDERSON DUTRA
Presidente

ANDRE RICARDO BISCARO
19 Secretario
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